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UvoD

Gratulujeme k zakoupeni programu DECAdry Express Publishing. Tento program
Vam pomize jednoduchym zpusobem vytvofit Siroké spektrum dokumentd a
vytisknout je na papiry z fady DECAdry.

DECADRY PAPIRY

. existuji v riznych formatech a v riznych grafickych provedenich. Jednoduse
muzete vytvofit plakaty, menu, noviny, certifikaty, vizitky ... teoreticky jakykoliv
komeréni, profesionalni ¢i osobni dokument. Nékolik druhd ma mikroperforaci,
pomoci které jednodu$e vyloupnete vizitku & pozvanku po natisténi.

DECAdry Express Publishing obsahuje pfeddefinované formaty vSech DECAdry
papird. Program samoziejmé muzete pouzit i vytvareni dokumentd bez nutnosti
vlastnit DECAdry papiry.

O NAVODU K POUZITI

Pro pochopeni programu a vyuziti maxima nabizenych funkci je dokumentace
k programu organizovana nasledovné:

e Navod k pouziti — slouzi k seznameni s programem a obsahuje postupy
pouziti funkci programu krok za krokem.

¢ On-line napovéda — je Vam k dispozici kdykoliv po stisknuti klavesy F1.

e Priklady — na pfilozeném CD je vytvofeno nékolik vzorovych dokumentu, po
jejichz prostudovani se seznamite se zplsoby feSeni urcitych problému.

MINIMALNiI POZADAVKY
Aby Vam program korektné& fungoval, je nutné mit nasledujici:
e operacni systém MS Windows 95, 98 nebo MS Windows NT 4.0

e CD-ROM mechaniku pro nacéteni vzhledd DECAdry papird (neni nutné pro
funkci programu, ale jen pro vyuziti pfeddefinovanych formata).
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ON-LINE NAPOVEDA

Napovéda obsahuje postupy jak pouzivat funkce, vicenasobné kfizové odkazy na
pfibuzna témata, rejstfik a dalSi tak, aby jste se co nejrychleji a nejpohodiné;ji
dostali k informaci, kterou potfebujete.

Vyvolani je mozno nékolika zpusoby:

e v zakladnim menu kliknéte na polozku Help a zde na Index. Zobrazi se Vam
obsah napovédy, ktery je vstupni branou k podrobnostem.

o stisknutim klavesy F71 se vyvola napovéda k pravé uzivanému nastroji Ci
funkci.

e kliknutim na ikonu ﬂ se zobrazi napovéda ohledné prvku, na ktery jste
kliknuli.

o velké mnozstvi dialogli ma tlacitko Help. Kliknutim na toto tlaitko obdrzite
napovédu k zobrazenému dialogu.

Pokud je v navodu zminka o kliknuti, je to stisk a uvolnéni levého tlacitka mysi
(pokud neni konkrétné uvedeno jiné tlacitko).
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1. POMOCNIK DECADRY (DECADRY WIZARD)

Program DECAdry Express Publishing obsahuje mocného pomocnika, ktery Vam
pom(iZze rychle a bez probléml vytvofit riizné dokumenty. V této kapitole se
seznamite s prlizkumnikem a uvidite, jak vytvofit nasledujici vizitku.

Jan Novak
vedoucs
VWapeonice 17
Tel. 0508330 034-5 Prostéjov
Fax. 0508330 036 T8 01

obrazek 1 - Vytvorena vizitka

Vytvofenou vizitku si mGzete vytisknout na DECAdry papir. Pokud chcete presné
typ dle obr. 1, tak pouzijte vzor SHADE.

1.1 SPUSTENiI DECADRY EXPRESS PUBLISHING

Existuje nékolik zpusobl, jak vytvofit novy dokument. Nejjednodussi je spustit
program a pouzit pomocnika.

o vlozte instalatni CD ROM s programem DECAdry Express Publishing do
mechaniky1

e kliknéte na tlaCitko Start na hlavnim panelu MS Windows

e vseznamu po stisku Start vyberte nasledujici polozky: Programy a potom
DECAdry/DECAdry Express Publishing2

Systém spusti program a otevre zakladni okno (viz obr. 2).

! DECAdry Express Publishing je mozno spustit z pevného disku bez instalacniho CD v mechanice.
Bohuzel knihovna s preddefinovanymi formaty DECAdry papirt je ulozena jen na CD. Pro vybrani
druhu DECAdry papiru musi byt CD vloZzeno v mechanice.

2 tato sekvence poloZek je platna pokud byl program DECAdry EP nainstalovan s pfeddefinovanymi

noanotaml.
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1.2 UVOD DECADRY EXPRESS PUBLISHING
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obréazek 2 - Zakladni okno DECAdry Express Publishing

Po spusténi DECAdry EP se zobrazi podobna obrazovka. V pozadi je zakladni
pracovni plocha, ktera je popsana dale. V popfedi je dialog obsahujici videchny
moznosti vytvareni dokumentu.

Zaskrtnutim poli¢ka zvolite zpUsob, jak postupovat:

o White paper (Cisty papir) — pro vytvofeni nového dokumentu na Cisty papir.
Pomocnik se zepta na format papiru.

o DECAdry Print paper (DECAdry papir) — pro vytvofeni nového dokumentu,
ktery budete tisknout na DECAdry papir. Pomocnik Vam nabidne typ papiru
z knihovny a nastavi parametry stranky dle vzoru.
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Document creation wizard (pomocnik pro tvorbu dokumentt) — pro vytvoreni
kompletné nového dokumentu podle pfeddefinovanych vzhledd z knihovny.
Pomocnik Vam pomUze vybrat format papiru a zepta se na udaje, které ma
vysledny dokument obsahovat. Potom sam vytvofi Vas dokument.

Open an existing document (otevfit existujici dokument) — vybere dokument
jiz dfive vytvoreny v programu DECAdry Express Publishing.

Dialog obsahuje nékolik tladitek, ktera Vam pomohou prochazet vytvafenim krok
za krokem a mit cely proces pod kontrolou. Jestlize nebyl urcity krok splnén, je
tlaGitko pro pokracovani neaktivni (je zeSedlé) a neni mozno pokracovat.
Nésleduje popis v8ech tladitek, ktera se mohou vyskytnout:

Help (napovéda) — po kliknuti na tladitko se zobrazi napovéda k danému
kroku.

Previous (pfedchazejici) — kdykoliv mate moznost se vratit k pfedchazejicimu
kroku a upravit jiZ zadané udaje.

Next (nasledujici) — jestlize je toto tlacitko k dispozici, je mozno pokracovat
k dalSimu kroku v postupu. Toto nastane tehdy, pokud pomocnik obdrzi
vS§echny potfebné informace. Kliknutim se pfesunete v postupu dale.

End (dokongit) — nasleduje po poslednim kroku. Tlagitko Next se zméni na
End. Jestlize je toto tlaCitko zeSedlé, nejsou spinény podminky posledniho
kroku. Po kliknuti na toto tlaitko pomocnik vytvofi dokument dle Vaseho
zadani.

Cancel (Storno) — stisknutim tohoto tlacitka kdykoliv mlzete prerusit tvorbu
dokumentu. Program uzavfe dialog a nevykond nic ze zadaného.

mezi tlaitky Help a Previous je logo DECAdry. Toto logo prosvita sem a tam
pokud program pracuje (napf. se napojuje na databazi s udaji, nacita vzhled
dokumentu, apod.)
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1.3 POMOCNIK PRO TVORBU DOKUMENTU

Budeme pokracovat ve vytvareni vizitky:
o za8krtnéte politko Document creation wizard

e kliknéte na tlaCitko Next

Logo DECAdry se pohne a pomocnik zobrazi dialog pro vybrani typu dokumentu.

1.3.1 Vybrani skupiny typu dokumentu

- Choose a group of model

Anrouncen... Badges Business cards  Calendars CD -ROM

=l

Certifizate Copycard 3 Diskettes Filing cards  Greeting cards

B @& [ @O
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cards - ...
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View all models |

4
-
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-
a " Filter inactive———————————— — Wiew

Chooze a DECAdy paper... |
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Cancel |

> |
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obrazek 3 - Vytvareni dokumentu - vybér skupiny typu

Kazda skupina typl obsahuje preddefinované charakteristiky formatu, vé.
textovych oblasti, napojeni na databazi apod.

Aby jste se jednodude orientovali, je celek rozdélen do 2 ¢&asti — skupiny
typl/podskupiny. Dvouuroviiové ¢lenéni Vam zprehledni praci.

V rozdilnych skupinach a podskupinach muzete najit model se stejnym nazvem.
Tento model ma zakladni charakteristiky (styly) podobné, ale vzdy reprezentuje
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zadany format. Napf. model ,Borghese“ se nachazi ve skupiné ,Bussines
card/corporate”, ,Copycard 3/Image“ a ,Letterhead/Corporate”. Zvolenim toho
samého modelu ,Borghese® miizete vytvofit vizitku, tfikfidlou pozvanku &i dopisni
papir.

Dialog pro vybrani typu dokumentu

Zobrazi se dle obr. 3. Mate moznost zvolit skupinu typl dokumentu. Na levé
strané okna se zobrazuji doplfikové ilustrace dle zvoleného vzoru (pokud ma
program tyto informace). Dokud program nevi, jaky vzor se bude pouzivat,
zobrazuje nahodné vybrany vzor.

Pod seznamem skupin typl je tlacitko ,View all models...". Po kliknuti na toto
tlacitko si mlzete vybrat pomoci DECAdry Prohlize¢e (DECAdry Browser). Spusti
se samostatny program, ktery zobrazi kategorie DECAdry papira.

£3 DECAdry Wizard Browser

[
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obrazek 4 - Vytvareni dokumentu - DECAdry Prohlize¢
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Zaskrtnutim zvolenych kategorii se zobrazuji v pravé ¢asti odpovidajici vzhledy
DECAdry papir( (Ize i kombinovat vice zaskrtnuti). Pfidrzenim levého tlacitka
mySi na ndhledem se zobrazi detail vzhledu.

Vedle tlacitka ,View all models..." je tlacitko ,Choose a DECAdry paper ...". Po
kliknuti na toto tladitko si muzete vybrat pfimo z katalogu DECAdry papirQ. Vice
informaci o tomto katalogu obdrzite z napovédy nebo dale (viz obr. 12)

Pro pokraCovani ve vytvareni vizitky provedte:
e kliknéte na ikonu ,Bussines card*

e kliknéte na tlaCitko Next

Obsah dialogu se zméni dle vami zvolené skupiny.

DECAdry Express Publishing stranka 9



DECAdry

1.3.2 Vybrani konkrétniho modelu dokumentu
Kdyz jste zvolili skupinu typli, pomocnik zobrazi obrazovku podobnou nasledujici:

DE CAdry Print Wizard: Select a model |2l x]
~Busineszcards———— [~ Descrption

; Simple 2 _:J ~ Model
[ = Simple 3 W —
PC Papers =

2

rivate

Champagne
Cotton [vorg
Flawers
Hallywood
tarble Brown
tarble Grey
tikado

Palette
Parchrent Cham
Parchrent Gold
Pizels

Player

— Paper

Shade Ak |

ﬂ"l About this paper... |

<Erevious| MHeut » I LCatcel |
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|
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obrazek 5 - Vytvareni dokumentu - vybér typu

Uprostfed dialogu je struktura podskupin a modell, které spadaji do skupiny
modell vybrané v pfedchozim kroku.

Pfed kazdou podskupinou je znaménko ,+“ nebo ,—“. Kliknutim na ,+“ se rozbali
podskupina a vy vidite modely. Kliknutim na ,-* se schovaji vS§echny modely do
podskupiny. Vyznam jednotlivych podskupin je popsan v napovédé.

Kdyz si vyberete model, napt. kliknutim na néj, provede se nékolik akci:

e zaktualizuje se oblast oznalena ,Model* v &asti ,Description“ a vy vidite, jak
bude vizitka vypadat.

e nabidne se Vam papir, na ktery mlzete tisknout:

e vzorek papiru je zobrazen v levé Casti dialogu a také v oblasti ,Paper” v
Casti ,Description*

o kdyz kliknete na tlaitko About this paper ..., zobrazi se charakteristika

2volandho-napiry
z papttd

vVOoOTCTiCio
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e jméno vybraného papiru se zobrazi v rozbalovaci nabidce v oblasti
~Paper*

e mala blikajici Sipka vedle této nabidky upozorfiuje na moznost zménit
papir, pokud budete chtit.

Pro pokraCovani pfi vytvareni vizitky vykonejte nasledujici kroky:
e rozbalte obsah podskupiny ,Private* (pokud neni rozbalena)
e vyberte model ,Shade“ v této podskupiné

e pokud chcete pouzit model ,Shade“ na jiny papir, napf. ,Pixels®, kliknéte na
rozbalovaci nabidku a vyberte papir ,Pixels*

e kliknéte na tlaCitko Next

Jakykoliv model je jen navrhem dokumentu. Je mozné, Ze néktery typ modelu se
nehodi na urcity papir (napf. pfekazi graficky prvek na papiru). Samozifejmé
muzete jakykoliv dokument, ktery vytvofite pomocnikem, dale upravovat
(pFesunout text, obrazek apod.)

Kliknutim na tlacitko Next se zméni dialog a vy muzete zadat informace, které se
maiji objevit na vizitce.
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1.3.3 Zadavani dat a uzivatelska databaze

Kdyz mate vybrany model, pomocnik zobrazi dialog, ktery vypada podobné:

DE CAdry Print Wizard: Input data |2l x]

E nter the information that will appear in your document

Ml
ba alf |Addressi Madel
PC Papers Title [Pan i [
R e e Mame [Jan Movak ‘:' -
i ¢ Fungtion [Feditel v
t i
| x - Dieseription
rou can leave
empty figlds.
i They will not appear
3 i pour document.

Hecordsl _v_i Eraze al |
— | e |

obrazek 6 - Vytvareni dokumentu - zadani dat

< Previotiz End LCatcel |

Na zakladé vybraného modelu se zobrazi policka pro zadavani. Vzhled dialogu se
muze ménit model od modelu.

Napravo v oblasti ,Model“ se zobrazuje, kde na vizitce bude pravé vyplfiovana
informace. Jakmile se pfesunete do dalSiho pole (napf. pomoci klavesy Tab),
pfesune se Cerveny obdélnik v nahledu.

Vpravo dole je tladitko Erase all. Pokud na néj kliknete, vymazete vSechny
zadavana policka.

Uzivatelska databaze

Na spodnim okraji dialogu je rozbalovaci nabidka oznadena ,Record‘. Ta
odkazuje na data, ktera jste zadali nékdy dFfive pfi pouziti pomocnika.

Pokud chcete vyplnit udaje vizitky co nejrychleji, mizete pouzit zaznamy ulozené
v uzivatelské databazi. Tato databaze obsahuje jen informace, které jste zadali ve
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fazi ,Zadavani dat‘. Zaznamy se ukladaji pod nazvem osoby, které vytvafite
vizitku (moZno zménit).

Jestlize databaze jiz existuje, nabidka ,Record® obsahuje vSechny nazvy
zaznamd, které mlzete pouzit pro vybrany model. Pokud si vyberete jiny zaznam
nez pravé vypliujete, budou vSechny policka vyplnéna informacemi ulozenymi v
databazi pod timto zaznamem.

Vyplnovana pole

Do vyplfiovanych poli se zadavaji bézné Udaje tak, jak potfebujete zobrazit na
vizitce. Né&které pole jsou ve tvaru rozbalovaci nabidky (napf. Title,
Communications, apod.). V rozbalovacich nabidkach si muzete vybrat z
predvolenych hodnot (napf. v Communications - Tel., Phone, T., Fax, F, atd.).
Pokud Vam Zadna nabidnutd hodnota nevyhovuje, vypiste takovy text, jaky
potfebujete.

Na pravé strané nékterych poli jsou zaskrtavaci pole. Pokud toto polic¢ko
zaSkrtnete, bude pfipojena informace (vlevo) zobrazena v dokumentu. Pokud
nezaskrtnete, informace se ve vysledném dokumentu neobjevi.

Pfiklady moznych poli:

Title - titul, nadpis Domain - oblast, obor

Name - jméno Address - adresa

Function - funkce Communications - spojeni, kontakt
Corporate - firma Subtitle - podnadpis

Ted zadejte informace pro nami vytvarenou vizitku:

e vyplite v8echny pole, v€. zalozky adresy. Pokud nechcete napf. titul,
nezaskrtavejte pole vedle titulu

o kliknéte na tlacitko End a tim potvrdite zadané hodnoty (vS§imnéte si, Ze
tlaGitko Next se zménilo na End. Znamena to, Ze toto je posledni faze
pomocnika.)
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1.3.4 Zadani do uzivatelské databaze

Jestlize zménite jakoukoliv informaci ve vyplfiovanych polich v pfedchozi &asti,
DECAdry Express Publishing Vam doporuéi uloZzeni nového zaznamu do
uZivatelské databaze. Zobrazi se podobny dialog:

Save user data =]
—~Hel
Mame of the record; Ehe— ]
The wizard will zave pour
2 = perzonal data in a databaze.
;‘Jan Nowak _.i “ou will be able to uze them

again if wou ztart the wizard

Iesi ’TI Cancel | |ater.

obrazek 7 - Vytvareni dokumentu - zaznam do uZivatelské databaze

V tomto dialogu vidite nabidku zaznamu. Program logicky vytvofi nazev zaznamu
ze zadanych dat na zakladé zvoleného modelu. Mlzete ale kliknout do pole a
zmeénit nazev dle vlastniho uvazeni.

Muzete si i vybrat jiz zadany zaznam a tim pfepsat (pod stejnym jménem) dfive
uloZzené hodnoty hodnotami nové zadanymi.

Jsou zde tfi tladitka:

e Yes (ano) — kliknutim na toto tla€itko potvrdite zadani zaznamu s
informacemi, které jste zadali v predchazejicim kroku.

e No (ne) — kliknutim na toto tla¢itko neulozite zadané informace jako zaznam v
uzivatelské databazi a nebudete mit moznost znovu pouzit pfi pozdéjSim
vytvafeni dokumentd pomocnikem.

e Cancel (storno) — kdyz kliknete na toto tladitko, pomocnik prerusi zadavani
dat do databaze a vrati se k pfedchazejici ¢innosti.

Kliknutim na menu File/Advanced options/User database manager ... mlzete
spravovat svou databazi informaci a napf. i mazat nepotfebné zaznamy.

PokraCujeme ve vytvareni vizitky:
o kliknéte na Yes a tim zadate zaznam do databaze
e zobrazi se obrazovka s indikatorem pribéhu vytvareni nového dokumentu

e novy dokument se zobrazi na pracovni ploSe DECAdry Express Publishing
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1.4 VYTVORENY DOKUMENT A PRACOVNi PROSTREDI

Dokument vytvofeny pomocnikem se zobrazi na pracovni ploSe.
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obrazek 8 - Viytvareni dokumentu - vytvoreny dokument

Jako spousta jinych program, tak i DECAdry Express Publishing je uspofadano
pomoci multiple document interface (MDI). Znamena to, Ze nékolik dokumentu
muZze byt zaroven zobrazeno a spravovano v jednom zakladnim okné programu.

V uvedeném prikladu je okno obsahuijici vizitku roztaZzeno do zakladniho okna
programu.

Prostudujte si vasi dokumentaci k MS Windows jak pracovat a zachazet s okny,
jejich velikosti, pozici apod. Naucte se pouzivat tlagitka =8|

V horni &asti okna je pruh s hlavnim menu. Tento prvek Vam umoZriuje dostat se
k hlavnim pfikazdm programu.
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Na levé strané okna je hlavni panel nastroju. Pomoci néj se dostanete k hlavnim
nastrojum &i nastaveni programu. Pokud nastavite kurzor nad tlacitko, zobrazi se
mala napovéda, kterd Vam sdéli o jakou funkci se jedna. Tento postup se da
aplikovat i u jinych panel(l nastrojt &i tlacitek.

Na pravé strané okna jsou zobrazeny dvé palety nastrojl, které obsahuji spravu
barev a kolekci funkci.

Pod hlavnim menu je oblast, kde se zobrazuji dalSi vybrané panely nastroju. Tyto
panely je mozno premistit kamkoliv v okné. Toho docilite tak, Ze kliknete nékde
mezi ikony, podrzite tlaCitko a tahnete panel do nové pozice. Jakmile pustite
tlacitko, je panel nastroj pfemistén. Pro navraceni do vychozi pozice mlzete
pouzit menu Windows/Reposition toolbar.

1.5 ULOZENI VASIi PRACE

V této fazi vytvareni vizitky doporu€ujeme vizitku ulozit. Udélate to nasledovné:

e v hlavnim panelu (nahofe) kliknéte na ikonu Ei . Zobrazi se podobny dialog
Save as. Tento krok mlzete téZ vykonat kliknutim v menu na ,File/Save* nebo
stiskem klaves Ctrl+S.

UloZit jako =]
ot do: I @ Plocha ‘v_I %‘ J:F_l :

= Terto potitad:
8|, Okolni poditate

Mazev zoubory; lJan Mowak(Business cards).DPS Ulngit I
Typ soubon: IDEI:A-:IU,- Print Software [*.dps) _'_I Starno |

obrazek 9 - UloZeni dokumentu

Tento dialog je stejny jako ,Save as“ a vychazi ze standardi MS Windows. Pro
podrobnosti se podivejte do své originalni Windows dokumentace. Musite zvolit
adresar a zadat nazev souboru. Potom kliknéte na tlagitko UloZzit.
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PFi vytvafeni dokumentu pomocnikem, se automaticky vytvofi nazev souboru dle
informaci zadanych v jednotlivych krocich. Nazev mizete samoziejmé ménit.

1.6 TISK
Pokud chcete vytisknout svou vizitku, provedte nasledujici:

e presvédcete se, Ze v tiskarné mate Vami vybrany DECAdry papir (z divodu
rozmérd apod.)

o kliknéte na ikonu @! pro tisk. Tento pfikaz je mozno vykonat téz kliknutim na
menu File/Print nebo stiskem Ctrl+P. Pfed samotnym tiskem se zobrazi
standardni tiskovy dialog Windows.

e v naSem piikladu se zobrazi nasledujici dialog:

Print cards x|

Do vou want to replicate the card over the whole page?

[REcfAl, [ T
REC|REC
REC|REC
REClREC

obrazek 10 - Tisk vizitky

Pouzitim pomocnika jsme vytvofili jednu vizitku. DECAdry papiry maji na 1 A4
vice vizitek (podivejte se napf. na obr. 5 - vlevo). Proto je nutno rozkopirovat
vizitku po celé ploSe. To dokaZe program automaticky. Je tfeba odpovédét na
dotaz v dialogu - obr. 9.

e Yes (ano) — DECAdry EP rozkopiruje vizitku tolikrat, aby se vyplnila cela
stranka. Na zakladé zvoleného papiru zna program potfebné vzdalenosti.

e No (ne) — program necha na strédnce jen 1 vizitku a to v levém hornim rohu a
tak stranku vytiskne.

Kliknutim na tlagitko Yes vytiskneme stranku vizitek. Tento dialog se zobrazi jen
tehdy, pokud zvoleny DECAdry papir ma vice pozic na jedné strance. Neprojevi
se napf. u certifikatu, plakatu apod.
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1.7 UKONCENI PRACE

Prace je u konce a je mozno ukongit program DECAdry Express Publishing. To se
provede kliknutim na menu File/Exit nebo jakymkoliv regulérnim ukonceni
programu pod Windows. Nemusite mit strach z tohoto kroku, protoze program
kontroluje vSechny kroky. V pfipadé, Ze nékteré napf. zménéné informace nejsou
ulozeny, Vas program vyzve k uloZeni a vy neztratite zadné informace.

2. PSANIi TEXTU

V béZzném médu obsahuje program spoustu funkci pro psani textu. Pro pochopeni
téchto funkci vytvofime spole¢né nasledujici dokument. Pouzijeme pomocnika
pouze na vybrani DECAdry papiru ,,Confetti“, zbytek potom dotvofime.

Jadinetm Sera. e e Kpaskchu bude hadl wabni
uskdedn @ behy whnitka  dbra fakaa tapel
L Erilmitu Taboa  KOWECW. Had sa ma bk
Zamranoz 1999, Fang umslil a prenim

23 i8ana < atbarslven:
purrucilﬂn.l.mj'm Hall. ‘edemi pogram bude
lepkha bo'du. lone piva.  @mhEendisboletau pad
lmarady. akahakcte mpye.  wedenim U AUED. Hane
b tlinesE Aatoe wdou aqmens hiy
wem hudeapstan: whita,  deadesagch B
¥ dEpazd ei rmb-dta
mnuti progestalinmy  Opoleod =Ene shrrmlni
TucrmE.  ohiaslo.

vstupne déti: 49 Keé
wstupné studenti: B9 K
wstupré dospéli: 39 Ké

Fnbidy speshas | EHCAKLID

obrazek 11 - Ukazka letaku
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2.1 VYTVORENiI PRAZDNEHO DOKUMENTU

Na zacatku vytvofime prazdny dokument pomocnikem, vybereme papir A4 recto,
Confetti.

Pokud nemate spustén program DECAdry Express Publishing, spustte jej i s
pomocnikem (viz kapitola 1.1).

Pokud je program spustén, kliknéte na ikonu a tim spustite pomocnika.
Toto mlzete vykonat téz kliknutim na menu File/DECAdry Wizard nebo stiskem
klavesy Ctrl+W.

Jakmile se zobrazi Uvodni dialog (viz obr. 2), vytvofte prazdny dokument:
e kliknéte na pfepina¢ DECAdry Print paper

e kliknéte na tlaCitko Next

Dialog se zméni na pfiblizZné nasleduijici:

DECAdry Print Wizard: Change the DECAdry Print paper

Wwhich paper do you want to uze?
: Select a search criterion
PC Papers Type of paper i Picture | Theme | Use | Reference |
7 Search key Paper
| A3 Recto || Picture I Tupe of paper I‘J
2.3 Rieclo/Verso Commander LetterHead ey
o Froctody, Commander Info
ISGI0ALEIS0 Caorrunication A4 80g Recto
Buginess Cards
Compass Ad 80g Recto
CO-ROM
Compliment slips Computer 44 80g Recto
Copycard 2 || BEMER A4 S0afecto =l
| * ~ Descriphion
= Type of paper ; &4 80g Recto
ﬁ_* Picture - Confetti
a Reference(z]
OPF-361E: Quantity 25
SPF-2048: Quantity 25
DPF-E1E: Quantity 100
£ Previous End LCancel

obrazek 12 - Vytvareni dokumentu - vybér DECAdry papiru
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Vyhledavaci kritéria

Dialog na obr. 11 slouzi k vybéru DECAdry papiru z databaze. Vybirat mlzete
podle raznych kritérii.

Jednotlivé zalozky Type of paper (typ papiru), Picture (obrazek), Theme (motiv),
Use (pouziti) a Reference (Cislo papiru). Kliknutim na konkrétni zalozku se
zaktualizuje dialog a m(izete blize specifikovat vyhledavaci podminky.
Type of paper (typ papiru)

o specifikace dle formatu papiru (napf. A4, vizitka, obalka, ...)

e je zde i detailni rozdéleni dle vahy, pouZiti a dalSi charakteristiky
(napf. 135 g - tfikfidlé, dvojnasobné tfikFidlé, 95 g, ...)

Picture (obrazek)

e popisuje obrazek, ktery je na papiru vyobrazen. Napf. Beer (pivo)
odkazuje na papir s pivnim zatiSim nebo Flowers (kvétiny) oznacuje
papir A4 s obrazkem kvétin.

Theme (motiv)

e jedna se o skupiny papiru, které odpovidaji zadanému motivu. Napf.
vybranim skupiny Sports (sport) se navrhnou vSechny papiry, které
obsahuiji sportovni motiv (fotbal, golf, hraci stdl, ...)

Use (pouziti)

e sdruzuje skupiny papirt dle vysledného pouziti. Napf. Business Card
(vizitky), Diskette labels (Stitky na diskety), Greeting cards (pozdravné
listky), ...

Reference (Cislo papiru)

e seznam vSech ¢&iselnych ozna¢eni DECAdry papir(

Pro na$ priklad vybereme na zalozce Type of paper druh A4 recto a na pravé
strané papir Confetti.

Kliknutim na tlagitko End se provede vytvofeni dokumentu dle zvoleného papiru.
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2.2 TVORBA DOKUMENTU

Pokud vytvofite dokument pomoci pomocnika a volbou DECAdry Print Paper,
v pracovnim prostfedi se zobrazi prazdny dokument.

W DECAdey Fopinez Pulbliching - I CAdipl |
DB EM Hods fusd Ve Page MajWege Lapiage Toch Mindim Hse v L]
Dl SR e |[Ere =TS BT e
===l : foek | HIEENEE T AR EE
[.;"" ELE T .E_E (77 [} T W W "!ﬂﬁ Wi =i ]_:J
.T -
Tl [T
% S E - 1096
y NS oEDR
% = oo Y. -
g .
Or - gt
=] b 1*. i,
' 5 ]
el N * EEE &
o |
EER EEE
EEE@
oo
ﬁaf- T | el =
Wi WD -
e - e
[N
P 1 —— - - - —p
fose ' [ et
RIAFIR) Page 1 / | 5
Chck: b smsch ary Bty of cdhag b & mlbipe ssleclion 0o T8 e I T

obrazek 13 - Dokument vytvofeny pomocnikem s pouZzitim volby DECAdry Print paper

Okno dokumentu
Po vytvofeni dokumentu pomocnikem vidite v okné prazdny dokument.

¢ nedaleko okraji a hran dokumentu jsou modré horizontalni a vertikalni ¢ary.
To jsou vodici linky (guidelines) a slouzi k zarovnavani objektll v dokumentu.
Vodici linky mazete kdykoliv pfidat, odebrat ¢i posunout, popf. nastavit, zda
se maji objekty zarovnavat k vodicim linkam.
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e vdokumentu je umisténa oblast oznadena &arkovanym okrajem. Program
DECAdry EP jej pouziva k nastaveni pfesného umisténi objektl vzhledem
k okraji dokumentu (viz zarovnavaci nastroje v napovédé - alingment tools).

e zlevého horniho rohu vychazi dvé pravitka, slouzici k nastaveni pozice a
velikosti objektu. Jak pohybujete mysSi, tak se po pravitcich pohybuje linka.

e v levém dolnim okraji okna je zalozka ,Page 1“. Dokument miZze obsahovat
vice stran. Kliknutim pravym tlacitkem mysi na zaloZku se zobrazi kontextové
menu pro praci se strankou. Podivejte se do napovédy na praci s ovladanim

tiagitka (Ml aDe]m] pro dokumenty s vice stranami.

Pracovni méd
Hlavni okno obsahuje nékolik nastroju pro praci s programem. Napfr.:

e na hornim okraji je hlavni panel ne’:strojf/3 a obsahuje pfikazy, které
potfebujete kdykoliv pfi praci s programem. Napf. mizete zrychlené vykonat

.File/New* (novy soubor) D, .File/Open“ (otevfit soubor) .@1 .File/Save*
(ulozit soubor) EJ

e nalevo je panel pracovnich nastroju s ikonami jako: _[t‘_| ﬂ | EI _‘?_|, atd.
Tento panel je vychozim bodem pro Vasi praci. Pokud chcete provadét
néjakou ¢innost, musite si vybrat nastroj z tohoto panelu.

e pod hlavnim panelem nastroji je doplrikovy panel dle aktualné vybraného
nastroje, tzn. pokud si vyberete napf. nastroj Text, na doplfikovém panelu se
zobrazi funkce pro praci s textem.

Néstroje4

E‘J Vybér objektl a zarovnavani

Jak nazev napovida, slouzi nastroj pro vybrani grafickych objektl nebo textu a
jejich pfesunovani, zmen3sovani i zarovnavani.

L| Text (dynamicky text)

Pouziva se pro vytvareni a manipulovani s textovymi objekty.

’s panelem je mozno pohybovat - viz kapitola 1.4, strana 14
* Pro vybér nastroje muzete téz pouzit klavesnici: F2-vybér objektt, F3-text, F4-kresleni, F7-tvarovani,

F8-vypine a okraje
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| Textové ramy (staticky text)

Pouziva se pro vytvareni textovych ramu, se kterymi se pracuje stejné jako v
textovych editorech.

_‘i! Kresleni

Pouziva se pro vytvareni geometrickych obrazc( (Ctverec, elipsa, ...)

i . .
EJ Tvarovani

Pouziva se pro upravu tvaru grafickych objektu.

2.3 VYTVORENI NADPISU

Ted vytvofime nadpis naSeho dokumentu. Ktomu budeme potfebovat textovy
objekt.

2.3.1 Grafické a textové objekty

Vase dokumenty mohou obsahovat grafické objekty. Mohou to byt jednoduché
kresby (mnohouhelniky, C&tverce, kruznice, hvézdy, atd.) nebo komplexnégjsi
objekty (kFivky, texty, obrazky, ...).

Jednoduché tvary

Pro ukazku prace s grafickymi objekty vytvofime v dokumentu obdélnik (pozdéji
jej smazeme).

e zvolte kreslici rezim kliknutim na ikonu _‘EI

e doplfikovy panel (pod hlavnim panelem) se zméni a nyni obsahuje nastroje
pro kreslici rezim

e kliknéte na ikonu QI reprezentujici obdélnik (chceme jej nakreslit)
e vzhled dopliikového panelu se zméni. Ikona, na kterou jste klikli je ,stlatena* °

e posunte kurzor mysSi do mista v dokumentu, kam chcete vlozit obdélnik

5 Vzdy, kdyZ na ikonu kliknete, bude ,stlacena“. Stlaceni oznacuje, jaky nastroj je zvolen a jaky objekt

bude VyIvoren v dokumenty pri nasiedne operact
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e kliknéte a tahnéte mysi (tlaCitko nechejte stisknuté). Jak tahnete mysi, vidite
okraj vznikajiciho obdélniku

e uvolnéte tlacitko, kdyZz ma obdélnik spravnou velikost

Nasledujici obrazek popisuje pfedchazejici kroky.

- 00 am LT [E ) LT ) Hew o L) il g g1 R B o I;I
i

w &

obréazek 14 - Vlozeni grafického objektu do dokumentu

Smazani obdélniku provedeme nasledovng.®

e kliknéte na ikonu M pro vybrani objektu
e doplAkovy panel se zméni

e kliknéte na obdélnik. Obdélnik je vybran. To se projevi 8 malymi Cernymi
CtvereCky okolo objektu.

6 Pokud chcete vratit posledni operaci, pouzijte prikaz ,Undo“ (zpét). Naleznete jej v menu

— Edft7Cancel“nebo vyvolate Stisken Cir+Z
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obrazek 15 - Vybrany objekt

o ted stisknéte klavesu DEL a vymazete vybrany objekt (mlzete téZ pouzit
menu Edit/Delete)

e objekt byl odstranén z dokumentu

Textové objekty

Existuji celkem 2 moznosti vytvofeni textového objektu a vychazi z vysledné
charakteristiky objektu.

Staticky text (textovy ram) - je vytvaren textovym nastrojem. Stejnym
postupem, jako jste vytvofili obdélnik v pfedchozim kroku, postupujte i ted.
Kliknéte mysi a tahnéte tak, aby vznikl obdélnik (musite mit zvolen textovy rezim).

Do vytvoreného obdélniku mulzete vepisovat text jako v kazdém jiném textovém
procesoru a muzete vyuzivat i funkce s tim spojené.

Na druhou stranu neni mozZno na staticky text pouzit nastroje pro geometrickou
manipulaci, jako napfiklad rotace, stin, apod.

ﬂ Dynamicky text - je také vytvafen textovym nastrojem, ale jen
jednoduchym kliknutim my3&i na misto, kam chcete vloZit prvni pismeno.

Dynamicky text je jako kazdy jiny graficky objekt. Muzete s nim manipulovat a
aplikovat na néj spoustu grafickych efektu.
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kterého je text vepisovan. Dynamicky text mize mit také odfadkovani. To se
provede stiskem klavesy Enter.

NeZ zacnete vytvaiet textovy objekt, rozmyslete si, co budete s vyslednym
objektem délat. Zde je nékolik rad, jaky typ textu zvolit:

e jestlize je text dlouhy a obsahuje spoustu slov, da se predpokladat, ze budete
potfebovat textové funkce, a proto pouzijte staticky text

e jestlize musite pouZivat sloupce, jen staticky text dokaze efektivné vyuZivat
moznosti spravy takovych textl

e jestlize chcete text otaCet nebo vytvaret specialni efekty jako stin, deformace
pismen atd. (tzn. budete pouzivat manipulaéni funkce - viz kapitola 3), tak
zvolte dynamicky text

2.3.2 Textovy panel nastroju

obsahuje typické funkce textovych editoru:

| arial cE =1 =] m|z|ul]=

obrazek 16 - Textovy panel nastroji

e na levé strané je nabidkovy seznam pro zvoleni odpovidajiciho fontu. Tento
seznam se plni pismy, ktera jsou nainstalovana v prostiedi opera¢niho
systému MS Windows. Pokud si napf. nainstalujete specialni nebo Ceské
pismo, bude toto pismo pfistupné jak v programu DECAdry EP, tak i tfeba
v textovém ¢i tabulkovém editoru. Pokud nemiizete psat Cesky, neni to
zpusobeno anglickou verzi programu, ale tim, Zze ve Windows nemate zadny
Cesky font (obvykle oznaceny koncovkou CE).

e dale je nabidkovy seznam velikosti pisma (fontu). Do tohoto seznamu je
mozno i vepisovat Ciselnou hodnotu pfimo.

o f{fi tlaCitka pro volbu zakladnich parametrd: tuéné (bold - B), kurziva (italic - 1),
podtrzené (underline - U)

e nasledujici 4 tlaCitka slouzi pro definici zarovnani: vlevo, na stfed, vpravo, do
bloku

Ostatni funkce jsou detailné popsany v napovéds.
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2.3.3 Vytvareni textu

Ted vytvofime prvni text v naSem dokumentu:

e pokud jesté nemate, tak si zvolte textovy rezim kliknutim na ikonu L|
e kliknéte cca 3.5 cm od horniho a 6.5 cm od levého okraje

e zvolte napf. pismo ,Arial CE* z nabidky font(

e v oblasti pro zadani velikosti pisma vepiste hodnotu 42 a stisknéte Enter

o kliknéte na ikonu tu¢né .ﬂ, kurziva .ﬂ podtrzené .ﬂ (ztstanou stlaceny)

e zadany text bude velikosti 42, pismo Arial CE, tu¢né, podtrzené, kurzivou.
Vepiste text ,Zabavna party*.

2.3.4 Opravy textu

Kdyz zadate text, neni nasledujici postup vZzdy nutny nebo potfebny pro specialni
efekt. V tomto pfipadé potfebujeme opravit text.

Pohybové a mazaci klavesy

V textu se miizete pohybovat pomoci klaves Home, <, T, -, 1, atd. Kurzor se
pohybuje v textu. Jestlize vkladate jakékoliv pismeno, to je vklddano od pozice
kurzoru.

Mazat mlzete pomoci klaves DEL a Backspace («).

Pro zmény v textu musite byt v textovém rezimu. To provedete kliknutim na |

nebo |

Vybrani textu pro praci s nim

Musite mit vybrany text, pokud na néj chcete aplikovat néjaky efekt nebo funkci.
MuUzete to udélat nékolika zplsoby:

mysSi - kliknéte na zacatek textu, podrzte tlacitko, tahnéte mysSi az na konec, kam
az chcete vybrat a potom pustte tlacitko.

kurzorovymi Sipkami - umistéte kurzor na zacatek, stisknéte klavesu SHIFT a pfi
stisknuté klavese se pomoci kurzorovych Sipek pfemistéte na konec textu, ktery
chcete vybrat. Potom uvolnéte SHIFT. Existuje i moznost vybrat vSechen text, a to
pomoci menu Edit/Select all nebo stiskem Ctrl+A.
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S vybranym textem muzete provadét rizné operace:
e nastavit novy font, velikost ¢i parametr (tuéné, podtrzené, kurziva)

e nastavit vlastnosti odstavce (napf. zarovnavani, ...). Tato nova hodnota se
aplikuje na v8echny odstavce, které spadaji do vybraného textu.

e pouzit schranku Windows pomoci pfikaz(i v menu Edit

e dalSi moznosti (napf. pfeneseni textu metodou Drag&Drop). Na podrobnosti
se podivejte do napovédy.
Vlastnosti odstavce

Kliknutim na ikonu l] si vyvolate dialog (viz nize) pro nastaveni vlastnosti
odstavce.

Paragraph Properties | x]
—Gengral———————————— 1~ Spacing = Indent type—
Fistine:  [0.00 2 em Befoe  [op0 [ em i E:;::I
Let: W‘% o Bifter W—% & ¥ bt
Bight: W% cm Interling: [ﬁ_nﬁ_"% cm

Justification: ILeft vl

Tahulation. . |

obrazek 17 - Vlastnosti odstavce

Tento dialog umozZfiuje ménit vSechny vlastnosti odstavce, napf. levy a pravy okraj
textu v oblasti ,General“, mezeru mezi odstavci €i fadky v oblasti ,Spacing“ a
odrazky &i Cislovany seznam. Podivejte se do napovédy na podrobné&jsi popis
téchto funkci.

Jestlize text je dynamicky, zobrazi se vam jednodussi verze dialogu. Jak jiz bylo
fe¢eno drive, staticky (textovy ram) a dynamicky text maji rozdilné moznosti.

Zmény na odstavci je mozno provadeét na vSech odstavcich, vybranych odstavcich
nebo, pokud neni vybran text, tak na aktualnim odstavci.

Dialog mizete vyvolat i kliknutim pravym tlacitkem mysi na vybrany text. Vyvola
se kontextové menu a v ném zvolte polozku ,Paragraph®.
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2.3.5 Velikost a pozice textu
U nami vytvofeného textu mdzeme ménit umisténi ¢i velikost.

e provedete to v rezimu vybéru a zarovnani, do kterého se prepnete kliknutim

na B

o kliknéte na textovy objekt (pokud jiz neni vybran)
Existuje nékolik metod, jak to provést. UkaZzeme si nasledujici:

Manipulace s objektem pomoci mysi
e prfeneste kurzor mysi nad objekt
o kliknéte na objekt a nechejte stisknuté tlagitko

e pohnéte mySi. Uvidite, Ze obdélnik okolo objektu se pohybuje synchronné
s pohybem mysi.

e jakmile je objekt na pozici, kterou pozadujete, pustte tlacitko mysi

Pro zménu velikosti objektu pouzijte ¢erné &tverecky okolo vybraného objektu.

e pfeneste kurzor nad &tvereCek. Kurzor zméni tvar dle moznosti sméru, ve
kterém muzete ménit velikost.

e kliknéte na Ctverecek a drzte tlacitko mysi
e tahnéte za Ctverelek. Velikost obdélniku okolo objektu se méni.

e jakmile ma objekt vami poZzadovanou velikost, pustte tlacitko mysi

Manipulace s objektem pomoci dialogu s vlastnostmi

Vrezimu vybéru a zarovnani si mlzete nechat zobrazit dialog s vlastnostmi
objektu. To provedete tak, Ze vyberete objekt a stisknete klavesy Alt+Enter nebo
na vybrany objekt kliknete pravym tlaCitkem myS$i a v kontextovém menu zvolite
.Properties” (vlastnosti).
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| size | Colors | Fiing | Preview v

Haorizaontal: | £.90 3: cm
Yertical: | 3.90 3: =l

Reference paint:

abavna part

0K I Storno | e Napovada

obrazek 18 - Vlastnosti objektu

Vzhled dialogu se méni dle zvoleného typu objektu. Obsahuje nékolik zalozek,
kde se daji definovat r(izné vlastnosti. VSechny varianty dialogd vlastnosti
obsahuji zalozku ,Size“ (velikost) a ,Position* (pozice) pro nastaveni velikosti a
umisténi. Zadkrtnutim volby Preview (Néhled) se dialog roz$ifi a zobrazi nahled
na vybrany objekt.

2.3.6 Dokonceni nadpisu

Nyni jsme vidéli vSechny funkce, které potfebujeme k dokon&eni nadpisu.

kliknéte na ikonu ﬂ pro zvoleni textového rezimu

vytvofte dynamicky text se za¢atkem cca 7 cm shora a 13 cm zleva

kliknéte na ikonu El pro centrovani textu
vyberte font, jaky chcete pouzit a velikost pisma (cca 60)
vepiste text ,SKALKA 99¢

kliknéte na tlagitko M a pfeneste se do rezimu vybéru a zarovnani

pomoci mysSi umistéte nadpis ve vertikalni pozici

kliknéte na ikonu @I , ¢imz nastavite, ze pfFisti zarovnavaci funkce bude
vzhledem k vodicim linkam
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e kliknéte na ikonu @I pro vycentrovani textu mezi vodici linky

Dokument by mél vypadat asi nasledovné:
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obrazek 19 - Nadpis ukazkového dokumentu
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2.4 SLOUPCE

2.4.1 Propojeni blok textu

Podivejte se na dokument, ktery chceme vytvofit (viz obr. 10). Uprostfed je text ve
dvou sloupcich. Musime je tedy vytvofit. Pomoci statického textu to nebude
problém.

Aby se nam stextem co nejjednodusSeji pracovalo, propojime je do jednoho
textového bloku. Vysledkem bude, Ze kdyZz dopiSeme néjaky text do prvniho
sloupce, text se automaticky prelije do druhého sloupce.

2.4.2 Vytvoreni sloupct

e kliknéte na ikonu pro zvoleni rezimu textovych ramcu

e umistéte textovy blok prvniho sloupce na pfiblizZnou pozici - 3.7 cm vlevo a 12
cm shora od okraje

e umistéte textovy blok druhého sloupce na pfibliznou pozici - 12 cm vlevo a 12
cm shora od okraje
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obrazek 20 - Vytvareni 2 sloupct
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V pfedchazejicim obrazku jsou vidét oba dva bloky. Ve skute&nosti to tak neni.

Propojeni blokl textu

Kazdy z blokl ma dole malou ikonu obsahujici krouzek. Pro propojeni bloku
ucifnte nasledujici:

e kliknéte na ikonu s krouzkem u prvniho bloku textu (levy sloupec)

e kliknéte do druhého bloku textu (pravy sloupec)

e takovymto postupem muzete propojit jakékoliv jiné textové bloky
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obrazek 21 - Propojené sloupce

Jakmile jsou textové bloky propojeny, zobrazi se na dolnim okraji nova ikona.
Prostudujte si napovédu pro podrobnéjsi vysvétleni jednotlivych ikon.
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Ted zadame do vytvorenych blok( nas text.
e aktivujte prvni sloupec kliknutim do négj

e vyberte pismo Arial CE a stanovte velikost na 16 bod

e kliknéte na ikonu .Eil pro zarovnani textu na pravy okraj prvniho sloupce

o vepidte text ,JedineCnd zabava, kterd ... zacne slavnostni ohfostroj.“ bez
preklikavani do druhého sloupce. Text se prelije automaticky, jakmile bude
prvni sloupec piny.

e nasledujici ¢ast bude popisovat vyladéni pozice a velikosti sloupcl

2.4.3 Uprava sloupcti

Ted musime upravit velikost a umisténi sloupcli. Jednou moznosti je pouzit
nastroj pro vybér a zarovnavani _l*\°_| a nastavit to ruéné pomoci mysi.

Dal$i moznosti je vyuziti funkci pro zarovnavani objektd.
e kliknéte na prvni blok

o stisknéte klavesu SHIFT a drzte ji stlacenou. Kliknéte na druhy sloupec. Oba
sloupce budou vybrany jako jeden objekt.

Upravou délky (8itky) sloupct pomoci mys$i nebo pomoci dialogu vlastnosti
muzete nastavit formu toku textu vcéetné mista, kde se ma text prelévat
automaticky do druhého sloupce.

Upravime format textu ve druhém sloupci:

e kliknéte na ikonu | pro zvoleni textového rezimu
e kliknéte do druhého sloupce

e vyberte vSechen text ve druhém sloupci

e kliknéte na ikonu El pro zarovnani textu vlevo
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2.5 UMISTENi TEXTU VERTIKALNE

Na pravé strané dokumentu je nazev poradajici agentury a je umistén vertikalné.
Pro vytvofeni takového objektu musime pouzit dynamicky text.

Vytvoreni dynamického textu

e kliknéte na ikonu ﬂ pro zvoleni textového rezimu (pokud v ném nejste)
e klinknéte nékde vpravo mimo dokument a vytvorte dynamicky text
e vyberte pismo Arial CE, velikost 14, tu¢né&, zarovnani vlevo

e napiste text ,Pofada agentura TICHO&KLID*

Otoceni objektu

Program DECAdry EP obsahuje nékolik funkci pro deformaci objektd &i pro
geometrickou manipulaci s nimi. Mnoho z funkci je umisténo na panelu nastroju
pro manipulaci s objekty. V této paleté nastroju je ikona pro otoCeni objektu.

o kliknéte na tlagitko _M a pfeneste se do rezimu vybé&ru a zarovnani

e vyberte objekt pro otoceni

e kliknéte na ikonu Q] pro otoceni. Zobrazi se nasledujici dialog:
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obrazek 22 - Dialog pro otoCeni objektu
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e do poligka Uhel (Angle) vepiste hodnotu 90. Pozice rugi¢ky vpravo se posune
o stanoveny pocet stupnu. Ramecek okolo textového objektu se otoli a
naznaci vysledek oto€eni.

e presvédcete se, zZe v poli Kopie (Copies) je hodnota 0.
o kliknéte na tlacitko Apply (aplikuj) pro otoCeni
o kliknéte na tlacitko Close (zavfi) pro zavieni dialogu

e pomoci mySi umistéte text na své misto

2.6 DOKONCENi DOKUMENTU

Pro dokoné&eni vepiSeme hodnoty vstupného.
o kliknéte na ikonu Ll pro zvoleni textového rezimu

e kliknéte na misto v dokumentu, kde ma text zadit

e zvolte pismo Arial CE, velikost 22, tu¢né, vycentrovat na stfed
e vepiste text (viz pfedloha - obr. 10)

e pomoci mySi umistéte na poZadovanou pozici nebo pouZijte dialog vlastnosti

2.7 KONTROLA PRAVOPISU

Kdyz dokument obsahuje mnoho textu, je vhodné pouzit korekci pravopisu.
Program DECAdry Express Publishing podporuje jen nasledujici jazyky:

e angli¢tina e Spanélstina
e némdina e francouzstina
e jtalStina

Prvnim krokem je pfifazeni odpovidajiciho jazyku textu a urceni, ktery slovnik se
bude uzivat. Napfiklad, pokud cely dokument je napsan anglicky, je tfeba udélat:

o kliknéte na menu Edit/Select all (vybrat vSe). Program vybere vSechny
objekty.

o kliknéte na Language tools/Language/English. Tim se zvoli jazyk pro vSechny
vybrané objekty
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Muzete pfifadit jazyk jen na ¢ast textu v textovém bloku. To udélate tak, ze zvolite
nastroj Text, kliknete do textu a kurzorem oznacite ¢ast textu (nebo pomoci Sipek
a klavesy Shift). Potom pokracujete 2. krokem (viz vyse).

Kontrolu textu muzete provést na kompletnim dokumentu, vybraném textovém
bloku (blocich) nebo na ¢ast textu podle toho, jaky postup zvolite.

Pro kontrolu vSech textl:

e kliknéte na tlacitko B_| a preneste se do rezimu vybéru a zarovnani

e presvédcete se, ze neni zadny objekt vybran (napf. si pomozte kliknutim na
pozadi mimo stranku)

e zvolte Language tools/Spellchecker

Pro kontrolu uréitého textového bloku:

o kliknéte na tlagitko _M a pfeneste se do rezimu vybéru a zarovnani
e kliknéte na zvoleny staticky text (textovy blok)

e zvolte Language tools/Spellchecker

Jiny postup pro kontrolu uréitého textového bloku:
o editujte text
e zvolte Language tools/Spellchecker

e jestlize neni vybrana €ast textu v bloku, kontrola zaéne od pozice kurzoru.
Pokud je text vybran, provede se kontrola jen vybraného.

Program DECAdry Express Publishing prochazi text. Pokud narazi na slovo, které
nema ve slovniku, zobrazi nasledujici dialog a snazi se vyfesit problém.
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obrazek 23 - Dialog kontroly pravopisu
Neznama slova jsou v oblasti Not in dictionary (Neni ve slovniku). Existuje nékolik
moznosti:

e pfidat neznamé slovo do zvoleného slovniku kliknutim na tladitko Add to
dictionary (PFidat do slovniku).

e pfepsat neznamé slovo jinym, které doporucila kontrola. Kliknéte na slovo,
které chcete ze seznamu Sugestion (Doporuceni). Potom kliknéte na Replace
(Nahradit). Mazete kliknout i na Replace all (Nahradit vSe) pro nahrazeni
vSech vyskytl slova v textu navrhovanou variantou.

e ru€né opravit slovo v oblasti Not in dictionary a nahradit ho v textu kliknutim
na Replace nebo Replace all.

e preskocit slovo kliknutim na Ignore (NevSimat si). Takhle se neznamé slovo
nepfida do slovniku ani se nenahradi Zzadnym z navrhovanych. Je mozno také
kliknout na Ignore all pro pfeskoCeni vSech vyskytl slova v celém textu.

Pro dalSi podrobnosti se podivejte do napovédy.

2.8 TISK DOKUMENTU
e ulozte dokument
o vytisknéte si ho

Na konci v§ech prezentovanych krokd by mél vysledny dokument vypadat jako
ten, ktery je zobrazen na zacatku kapitoly 2 (obr. 10).
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3. HROMADNA KORENSPONDENCE

Hromadna korespondence slouzi pro vytvareni vice dokumentu, kde se méni text
na zékladé informaci uloZzenych v databazi.

Jako pfiklad vidite adresné Stitky obsahujici rozdilné informace.
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obrézek 24 - Stitky s adresami, vytvofené pomoci hromadné korespondence
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3.1 VYTVORENI HLAVNIHO DOKUMENTU

Pomoci pomocnika DECAdry vytvofime dokument s prazdnymi Stitky. Pouzijeme
8 mistné Stitky se vzorem "Steady" (podivejte se na kapitolu 2.1).

e kliknéte na ikonu a tim spustite pomocnika

e kliknéte na volbu DECAdry Paper

o kliknéte na Next

e v zaloZce Type of paper vyberte Labels a typ Steady/Label 8
o kliknéte na Finish (Dokongit)

Stranka se Stitky se zobrazi v okné programu. Pro pfehlednéjsi praci se pfepnéte
do mddu zobrazeni jen 1 Stitku:

e Kliknéte na ikonu Bl
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obrazek 25 - Priprava stitku pro hromadnou korespondenci
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3.2 OBSAH DOKUMENTU PRO HROMADNOU KORESPONDENCI

3.2.1 Vytvoreni textového ramu

Ted muzete vytvorit obsah Stitku. Stitek musi obsahovat minimainé jeden textovy
ram. UPOZORNENI: Hromadna korespondence pracuje jen s textovymi ramy
(statickym textem).

e kliknéte na ikonu | pro zvoleni textového rezimu

e umistéte textovy ram do vytyCené oblasti Stitku. Horni roh 2.1 cm od levého
okraje a 4.2 cm od horniho okraje. Dolni roh 8.4 cm od levého okraje a 6.2 cm
od horniho okraje.

3.2.2 Zobrazeni panelu nastrojt
Ke vS8em pfikaz{im a nastrojim hromadné korespondence se dostanete pouzitim
menu Mail Merge, ale pouziti panelu nastrojl je jednodussi.

B oS i M4 8 [ M g% a 38

obrazek 26 - Panel néstroji hromadné korespondence

Jestlize panel nastrojl nevidite:

e v menu kliknéte na View/Toolbars/Mail Merge

3.2.3 Vybér databaze

Databaze je organizovany souhrn informaci. Nebudeme se zda zabyvat
vytvafenim a spravou databazi, ktera se provadi v jinych programech.DECAdry
Express Publishing obsahuje maly pomocny program s nazvem DECAdry Data
Manager. Muzete jej pouzit pro vytvoreni databaze ¢i pro pfidavani zaznama. Pro
spusténi kliknéte na menu Mail Merge/Database Management.

Pro pokraCovani ve vytvafeni etikety potfebujeme zdrojova data (databazi).
DECAdry EP podporuje napf. formaty MS Access ¢i MS Excel.

Ted mate vytvoren textovy blok a potfebujete zadat, se kterou databazi a jeji ¢asti
budete pracovat.

e Kliknéte na ikonu & , ¢imz zvolite pfikaz pro vybér databaze

e otevie se dialog na vybér souboru. Zvolte cestu, nazev a kliknéte na OK.
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Casto se zobrazi nasledujici dialog:

Inwaice

Cancel |

obrazek 27 - Vybér ¢asti databaze (tabulky)

V databazi jsou Casto data usporadana do tabulek. Tabulka je sada inforamci v
fadcich a sloupcich. Radky se téZ nazyvaji zaznamy. tyto dva terminy jsou
zameénitelné.

Databaze casto obsahuje nékolik tabulek. Zobrazeny dialog nabizi k vybéru
tabulku dle jejiho nazvu. Kliknéte na vybranou polozku a potom na OK. Jakmile
vyberete databazi a, je-li pfitomna, tabulku z databaze, DECAdry EP zobrazi
hlasku indikujici, Zze dokument je pfipraven pro vytvafeni hromadné
korespondence.

3.2.4 Pridani textli z databaze

Ted uz je jednoduché pfidat text z databaze. Pro vlozeni muzete pouzit menu
Mail Merge/Insert Field. Zobrazi se dialog, ktery nabizi pole do databaze.

e prepnéte se do rezimu textovych ramu a vytvorte prazdny ram
e kliknéte do néj pro pfepnuti do editaéniho reZimu

e vyberte pismo Arial CE a stanovte velikost na 14 bod

e kliknéte na ikonu l] pro aktivaci tuéného pisma

(?- =

e kliknéte na ikonu pro vlozeni pole z databaze. Zobrazi se dialog:
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Cancel |

obrazek 28 - Vybér poli databaze do dokumentu

Dialog obsahuje seznam poli (sloupcu) z vybrané databaze.

e vyberte pozadované pole (JMENO) a kliknéte na OK

Ted pokraCujeme ve vytvafeni obsahu Stitku.

o stisknéte ENTER pro pfechod na novy fadek

e vyberte pismo Arial CE, stanovte velikost na 13 bod, deaktivujte tu¢né pismo

&

e kliknéte na ikonu pro vlozeni dalSiho pole z databaze

o vyberte pole FIRMA a kliknéte na OK
o stisknéte ENTER pro prechod na novy fadek

&

e kliknéte na ikonu a vlozte dalSi pole ULICE

o stisknéte ENTER pro prechod na novy fadek

(?- =

e kliknéte na ikonu a vlozte dal$i pole PSC

o vepiste 2 mezery

(? £

e kliknéte na ikonu a vlozte posledni pole MESTO

Upozornéni:
Nazvy poli v pfikladu nejsou zadvazné a vychazi z hodnot v databazi. Zalezi na
ulozenych informacich a struktufe zdrojového souboru
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obrézek 29 - Stitek s poli pro hromadnou korespondenci

V tomto okamziku je dokument pfipraven na hromadnou korespondenci. Miizete
se podivat jak bude vysledny dokument vypadat s informacemi viozenymi z
databaze - jmény a adresou.

o Kiiknéte na ikonu ¢ pro zménu pohledu - nazvy/hodnoty

e vzhled dokumentu se zméni na pfiblizné nasledujici
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obrazek 30 - Stitek se zobrazenim hodnot

Muzete se ted pohybovat po jednotlivych zaznamech databaze.

e B V bilém poli je mozno zadat Cislo zaznamu (fadku v tabulce),
ktery chcete vidét. Druhé Cislo ukazuje celkovy polet zaznam( v

databazi.
b Kliknutim na tuto ikonu skodite na prvni zaznam v databazi.
\ Kliknutim na tuto ikonu se vratite o jeden zaznam zpét.
4 Kliknutim na tuto ikonu se posunete o jeden zdznam vpfed.
M

Kliknutim na tuto ikonu se posunete na konec databaze.

DECAdry Express Publishing stranka 45



DECAdry

3.2.5 Sluéovani

SluCovani je operace, kdy data z databaze se vlozi do zdrojového dokumentu.
V DECAdry Express Publishing jsou 2 zpUsoby, jak to udélat.

%8 Slouceni na tiskarnu (Merge to the printer) provede slouc€eni dat pfimo na
tiskarné, tzn. pfimé vytisknuti Udaji z databaze ve formatu dle zdrojového
dokumentu.

G Slouceni do nového souboru (Merge to a new document) vytvofi novy
nékolikastrankovy dokument, ktery vychazi ze zdrojového souboru a je tolikrat
opakovan, kolik je zaznamu v databazi.

Abychom dosahli vzhledu §titk(l zobrazenych na obrazku 24, musime sloucit data
do nového dokumentu:

o Kliknéte na ikonu 8 pro vytvofeni nového dokumentu

e zobrazi se dialog pro zadani parametru slu€ovani

Mail Merge 1=

™ Multiple copies of each record

=[Hiplicate

! AT SE S
Eefare'thie firstrecomd: I"-' EE]
Befeeteeards: 1'3 EE]

[dumier o eupiEs: !Ef 3:
Canicel |

obrazek 31 - Nastaveni parametr( slucovani

Muzete vytvofit dokument nebo Stitek pro jakykoliv zaznam databaze. Dialog
muZete pouzit i napf. pro restart tisku od prostfedku databaze.
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o kliknéte na OK. DECAdry Express Publishing projde celou databazi a pro
kazdy zaznam vytvori Stitek

o uloZte nebo vytisknéte vysledny dokument

3.3 TRIDENi A VYBER ZAZNAMU

Pfed pfipravou slucovani muzete fadit Ci filirovat zaznamy v databazi podle
rlznych kritérii. Pouzijte dialog, ktery vyvolate kliknutim na ikonu %.

3.3.1 Tridéni

Pro pfiklad mizeme setfidit adresy na Stitky dle mésta.

e kliknéte na ikonu &4

e kliknéte na zalozku Sort Records

Filter and/or sort the recordsiFilter and sort =]
Filter Records #
~First key
' Ascending
IMESTD ;! " Descending
— Second key
— Third key

(] ] Storno | EEuEf M apoveda

obrazek 32 - Razeni zéznamui

Tridit mGzete az podle 3 kritérii. Jakmile zadate prvni kritérium, zpfistupni se
druhé a tak dale. Kdyz tfidite, druhé kritérium se pouZije na zaznamy, které maji
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stejnou hodnotu v prvnim kritériu a tfeti kritérium se pouzije tehdy, kdyZz maji
zdznamy v prvnich 2 kritériich stejné hodnoty.

TFidit mazete vzestupné (Ascending) nebo sestupné (Descending).

e kliknéte na rozbalovaci seznam First key (prvni kritérium) a zvolte MESTO
e potvrdte kliknutim na OK

Tabulka se setfidi podle mésta (muzete si vybrat i jiné kritérium pro tfidéni).
V databazi se mlzete pohybovat pomoci ikon talr

3.3.2 Vybér zaznamu

Muzete chtit poslat zasilku jen do urgitych mést, napf. Brno a Prostéjov. Pole
MESTO tedy mlZze obsahovat jen tyto 2 hodnoty.

e kliknéte na ikonu 38 pro pfistup k tfidicim a vybérovym funkcim

o kliknéte na zalozku Filter Records pro zobrazeni odpovidajiciho dialogu a
vyplrite je dle nasledujiciho obrazku

Filter and/or sort the recordsiFilter and sort ]

Filter Records | Sort Records |

Field Canditian: Walue:

|MESTO =] Jisequalto =] [Bme
jor =] [MESTD =] Jisequalto =] [Prostéiov
o =] ] L2 (Y]
L Ez) | =i}
2 =zl =
2 =zl =

e Napovéda

obrazek 33 - Filtrovani zaznamd
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Pouzitim tohoto dialogu mlzete kombinovat az 6 filtrovacich podminek. vzdy je
tfeba zadat:

e pole, kterého se to tyka (Field)
e podminku (Condition)
e porovnavanou hodnotu (Value)

e vztah mezi podminkami (And/Or)

Mozné varianty podminky:

e isequalto - je rovno

e s NOT equal to - neni rovno

e jsless than - je niZ8i

e jsless than or equal to - je niz8i nebo rovno
e s greater than - je vysSi

e s greater than or equal to - je vy$Si nebo rovno
e jsempty - je prazdné

e is NOT empty - neni prazdné

e s TRUE - je pravda

e s FALSE - neni pravda

Jsou 2 moznosti kombinace podminek:

e And - budou vybrany ty zaznamy, které splriuji vdechny podminky

e  Or-budou vybrany ty zaznamy, které spliuji alespon jednu z podminek

Po potvrzeni filtrovaci podminky se pfi prochazeni dokumentem nebo sluovani

pouziji jen vyhovujici zaznamy v databazi.
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4. FUNKCE PRO MANIPULACI S OBJEKTY

Jak jiz bylo zminéno, program DECAdry Express Publishing obsahuje spoustu
funkci pro manipulaci a deformaci grafickych objektl (objekty vytvofené v rezimu
Kresleni a dynamicky text).

V této kapitole jsou popsany vSechny funkce na paleté nastroji pro manipulaci
s objekty a dale pouzivani palety barev.

Pro ukazku pouzijeme dynamicky text ,DECAdry*.

Manipulation  E3

mRoin Ho
T

ey

77
o R

obrazek 34 - Paleta nastroji pro manipulaci s objekty

Color palette
HEERT |
o '
EEN EEn
EEEN

& O v 5]
-
F: OG-0, B D

e

obrazek 35 - Paleta barev
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4.1 STINOVE EFEKTY
MUzeme vytvofit 2 druhy stinovych efektd pomoci ikony i! . Prvnim z nich je

naklonény (oblique), jako stin vytvofeny sluncem sviticim na zem. Druhym je
odsazeny (translate), jako stin vytvofeny sluncem na zed.

=@ A

obrazek 36 - Naklonény stin

DECAdry

obrazek 37 - Odsazeny stin

e kliknéte na ikonu ﬂ pro zvoleni textového rezimu
e kliknéte do dokumentu a vytvorte dynamicky text

e zvolte napf. pismo Arial CE, velikost 48, tuéné a napiste ,DECAdry“

Ted zvét§ime mezeru mezi znaky, aby bylo vice mista na stin.

e kliknéte na ikonu lj a otevie se vam dialog vlastnosti textu (vSimnéte si, ze
se lisi od dialogu, ktery se zobrazi pro staticky text - viz obr. 16)

1
Text properties x]

Character spacing:  |150 % [#]
Line zpacing: I'IDD % [%]
T abulation: |1,EIU % cin

Space: 0,00 % cr

k. I Qefaulll Eancell

obrazek 38 - Dialog viastnosti dynamického textu
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Tento dialog obsahuje parametr Mezera mezi znaky (Character spacing). Pouziva
se na stésnani nebo roztahnuti pismen. Hodnota 100% znad&i normalni mezeru.

e zadejte mezeru 150

e potvrdte kliknutim na OK

Pro zménu barevnosti pisma udélejte:

e kliknéte na tla¢itko _[:3_| a pfeneste se do reZimu vybéru a zarovnani. Barvu
muzete definovat i v textovém rezimu pfed zadavanim textu

e presvédcCete se, ze je vybran vSechen text

e na paleté barev kliknéte na ikonu @ pro specifikaci barvy vypiné

e v horni &asti si vyberte barvu, jakou chcete mit

e na paleté barev kliknéte na ikonu Ls pro specifikaci barvy obrysu

e v horni &asti si vyberte barvu, jakou chcete mit

Nasledné vytvorime stinovy efekt kliknutim na ikonu il na paleté nastroju.

Shadow HE Shadow HE
Shadow type: Shadow type:
" Slanted " Translated ' Slanted " Translated

( Dizplacement [ptz] |

: I [ i =]
Horz. |3 = Ve, |2 =
Fixed point position: E:E:E

I:le: - I:le: -

Horiz, slant [deg.): |-3D %@

Magnification [5); 100 % Magnification [%]: 100 %
Cloze | Suppress | Close | Suppress |
obrazek 39 - Dialog pro naklonény stin obrazek 40 - Dialog pro odsazeny stin
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Prvni je nutno si zvolit druh stinu zaSkrtnutim odpovidajiciho pfepinace. Na
z&kladé volby se méni vzhled prostfedni Easti.

Zadanim parametru v prostfedni oblasti se méni parametry vysledného stinu jako
zeSikmeni (slant), vertikalni (vert. displacement) &i horizontalni posun (horiz.
displacement), zvétSeni & zmenSeni (magnification), barva (color) a smér
nasviceni (fixed point position). Podrobnosti naleznete v napovédé.

Parametr smér nasviceni (fixed point position) vysvétlime trochu podrobnéii.

Umisténi ¢erveného bodu naznacuje, v jaké pozici je zdroj nasviceni vzhledem
k objektu. Ten si pfedstavte ,vzadu“ za mfizkou. Pokud nechate ¢ervenou tecku
uprostfed, znamena to, ze svétlo sviti pfimo na objekt. Pokud ji date napf. vpravo
nahoru, znamena to, Ze svétlo mifi z pravého horniho rohu a vysledny stin tedy
bude vlevo dole.

Nastavenim parametru zvétSeni (magnification) se nastavuje velikost vysledného
stinu. Hodnota 100% reprezentuje stejnou velikost stinu vzhledem k objektu.
Hodnoty nad 100% znamenaji, ze stin bude vétSi nez objekt.

Pro vytvofeni stinu provedte:

) vybvert? §i° typ stinu (naklonény nebo odsazeny) kliknutim na jeden
z prepinaci

e zadejte odpovidajici parametry

e vyberte barvu stinu z palety barev

e kliknéte na tlaCitko Apply a vytvofite stin

e kliknéte na tlaCitko Close a zavrete dialog

Pozdéji mizete ménit parametry stinu u objektu, pokud jej vyberete a pouzijete
ten samy dialog.

V dialogu je jesté tlacitko Suppress. Kliknutim na néj se zrusi efekt na vybraném
objektu (napf. se odstrani stin).
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4.2 VYSUNUTI

Vysunuti se pouziva pro vytvoreni tfidimensionalniho efektu u vybraného objektu.
K funkci se dostanete kliknutim na ikonu :'_] na paleté manipula¢nich nastroju.

DECAdry

obrazek 41 - Objekt s vysunutim

o vytvofte si dynamicky text viz kapitola 3.1 Stinové efekty

o vyberte text

e kliknéte na ikonu :'_] na paleté manipula¢nich nastroji a otevie se dialog:

E xtrusion %]

Horizontal move [pe): |‘| 0 %
Wertical move [pts): |5 %
Magnification [%]: W%

Color:

Fixed paint position: E:E:E
Apply l Close | §uppressl

obrazek 42 - Dialog vysunuti

Parametry tohoto dialogu jsou podobné jako u dialogu stinovych efektd
(horizontal/vertical move - horizontalni/vertikalni posun). Jen typ zobrazeni je
odlisny.

e zadejte poZzadované parametry, v&etné barvy vysunuti

e kliknutim na Apply se efekt uplatni na objekt
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4.3 ZRCADLO

Zde vidite text vytvoreny efektem zrcadlo, pouzitim ikony @.! .

DECAdry
DECVYV LA

obrazek 43 - Zrcadlové prevraceny objekt

Efekt vytvofite nasledovné:

e vytvorte si dynamicky text viz kapitola 3.1 Stinové efekty
o zvolte kreslici rezim kliknutim na ikonu ¥ (nebo stisknéte klavesu F4)
o Kliknéte na =la vytvofte samostatnou ¢aru

e zvolte rezim vyplné a okraje kliknutim na e (nebo stisknéte klavesu F8)

e na prava strané doplhkového panelu nastroji nastavte tloustku ¢ary 2 body.
To provedete pomoci tlagitek 2 L)

e kliknéte na tlagitko _[:3_| a pfeneste se do reZimu vybé&ru a zarovnani

e vyberte text

o kliknéte na ikonu @J na paleté manipula¢nich nastroji a otevie se dialog:
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Reflection HEB

- Mirror

" I [=1
Angle [deg.): 180 =

Mirrar center:

- Copies

Humber; ﬁ—%
— Dizplacement
Huorizontal: W% cm
Wertical: |5 % cm

- Graduated color

Frarm: - Tex .

LCloze I §uppress|

obrazek 44 - Dialog zrcadleni

Parametr Uhel (Angle) stanovuje o kolik stupiiti bude vysledek zrcadlového efektu
otocen.

Parametr Kopie (Copies) jako u jinych efektd udava kolik kopii efektu se ma
vytvofit. Pokud je hodnota 0, provede se efekt a nezustane originalni objekt.
Ostatni parametry na dialogu se vztahuji k posledni kopii. Barevnost kopii bude
od (From) barvy prvni kopie do (7o) barvy posledni kopie vytvofena jako pfechod.

Parametr Displacement Horizontal a Vertical se pouZivaji pro nastaveni
vzdalenosti kopie.

Pro dotvoreni zrcadlového efektu:
e zadejte hodnoty do dialogu
e kliknéte na tlacitko Apply

e uzavrete dialog kliknutim na tlacitko Close
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4.4 OTOCENI

ECAdry

obrazek 45 - Efekt otoceni

Efekt dle pfedesiého obrazku vytvorite nasledovné:

o vytvofte si dynamicky text viz kapitola 4.1 Stinové efekty

o kliknéte na tlagitko _M a preneste se do reZimu vybéru a zarovnani
e vyberte pismeno ,D*

e kliknéte na ikonu Q] na paleté manipula¢nich nastroji a otevie se dialog:

Rotation %]

Arglefdea} [0 %

* Rotation center;

- Copies

Mumbier: ’5_%
— Dizplacement
Huorizontal: W% cm
Wertical: [DS_.% cm

- Graduated color

From: | To: [

Llose | §uppressi

obrazek 46 - Dialog efektu otoceni
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Mizete nastavit Uhel otodeni (Angle) ve stupnich, dale v poliku Kopie (Copies)
nastavite, kolik kopii se zadanym efektem se ma vytvofit. V naSem pfikladu jsme
vytvorili pét kopii pismena D. Jak jiz dfive bylo popsano, efekt barevného
prechodu se vytvofi nastavenim barev Od (From) Do (To). Barva se nastavi na
prvni a posledni objekt a mezikroky budou pokryty pfechodem mezi zadanymi
barvami.

Parametr Displacement Horizontal a Vertical znaCi o kolik se ma vysledek po
efektu posunout od originalni pozice. Parametr Rotation Center znaci, okolo
kterého bodu se bude otacet.

S vysledkem po efektu mlzete jesté dale pracovat, a napf. nastavit poradi objektu
- nastavit do popfedi &i do pozadi. V pfikladu vyberte vSechny pismena D zleva

doprava a potom kliknéte na ikonu E;l , kterd posune objekty do pozadi. Pokud
chcete néktery objekt posunout do popfedi, musite pouzit ikonu T

4.5 ZKOSENI

Efekt zkoseni se vytvofi pomoci dialogu, ktery vyvolate kliknutim na ikonu =

ECAdry

obréazek 47 - Efekt zkoseni

Uvedeny pfiklad vytvofime nasledovné:

e vytvorte si dynamicky text viz kapitola 3.1 Stinové efekty

e kliknéte na tlacitko B‘_| a preneste se do rezimu vybéru a zarovnani

PY \/yhnﬁn pl’emnnn ”n“
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e kliknéte na ikonu ¥ na paleté manipulaénich nastroju a otevie se dialog:

Hariz. slant [deq.]: |45 @Z}
Wert, glant [deq.): I45 &

Fired point pozition;

- Copies

Number; !5—%
— Displacement
Horizontal: I2_% Cri
Wertical: i2_‘% Cri

- Graduated color

Frarm: - To I_

Apply I Cloze I ﬁuppressl

obréazek 48 - Dialog efektu zkoseni

V8echny zde uvedené parametry se pouzivaji jako u jinych dialogl (viz napf.
dialog efektu Otoceni).

Horiz. slant zna€i o kolik stupfil se ma objekt horizontalné zkosit a Vert. slant to
samé, ale vertikalné.

4.6 KOREKCE CHYB

Jestlize udélate chybu nebo Spatné aplikujete efekt, vyberte objekt s chybou a

kliknéte na ikonu %‘ﬂ . To samé miuzete provést i kliknutim na tladitko Suppress
v konkrétnim dialogu.
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5. DUPLIKACE OBJEKTU

Prostfedi Windows nabizi nékolik mozZnosti, jak zkopirovat objekt, napf.
s pouzitim schranky Windows (clipboard). My se ale podivame na nastroje, které
nabizi program DECAdry Express Publishing.

Pro pfiklad pouZijeme vizitku, kterou jste vytvofili v kapitole 1.
e kliknéte na ikonu EI pro zobrazeni dialogu na otevieni souboru
e vyberte soubor, ktery jste vytvofili v kapitole 1

o kliknéte na tlacitko Open (Otevfit)

Otevie se Vam pracovni plocha s VaS$i vizitkou. Obrazovka bude vypadat
podobné jako na obrazku 7.

Ted kliknéte na ikonu E] na hlavnim panelu nastroji. Vzhled obrazovky se zméni
a vy uvidite v8echny pozice vizitek na celé strance.

= ! g Ras
mEE L1 || E—
i o EEEW
RN
1 F .G haTa
..... P— L/ 3 B [r =
| — T e e
| .i: ' ME 0N ED
1 — sr - A
o.a .'\. g A e el ) A i vy = ] . —_ _lu
(el Proe 1 1 |‘|
ek fo oot ey graphac fcd. A3 on, 4.3 o (R

obrazek 49 - Zobrazeni vSech vizitek na strance
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Tato funkce je téZ pfistupna v menu Page / Display one card. V tomto zobrazeni,
pokud zvolite tisk, se program nebude ptat na rozkopirovani, ale vytiskne to, co je
na strance. Podivejte se do kapitoly 1.6 a na obrazek 9 pro pfipomenuti.

Ukazeme si funkci pro rozkopirovani objektu.

e kliknéte na tlacitko _L}_| a preneste se do rezimu vybéru a zarovnani

o kliknéte do levého horniho rohu vizitky, drzte tlaCitko mySi stlacené a presurite
kurzor do pravého dolniho rohu. VSechny objekty na vizitce budou vybrany.

e kliknéte na ikonu EI pro zobrazeni dialogu funkce

Replicate ] =]

Horizontal steps:

Wertical steps:

Mumber of horizontal steps: I2 %
Mumber of vertical steps: ]5 %

¥ Create clones

akK | Cancel

obrazek 50 - Dialog rozkopirovani

Zakladni volbou je ,Create clones® (vytvoreni klonG). DalSi hodnoty v dialogu
zadavaji odstup kopii v horizontalnim a vertikalnim sméru (Horizontal/vertical
steps) a pocet kopii v jednotlivych smérech (No. of horizontal/vertical steps).

Klony

Klon je kopie objektu, ktera je propojena se zdrojovym objektem. Jediné, co je
rozdilné, je jejich pozice. Takze, kdyZz napf. zménite barvu originalu, klon
automaticky provede stejnou zménu. Jestlize pohnete s origindlem, klon se
posune o stejnou vzdalenost a stejnym smérem.

Pro vykonani rozkopirovani stisknéte tlaCitko OK. VSechny parametry vychazeji
z definice zvoleného typu papiru a program presné vi, o kolik a kolikrat maze
kopirovat objekt, aby zaplnil celou A4.
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obrazek 51 - Klonované vizitky
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MINIMALNi KONFIGURACE

Pro nainstalovani programu DECAdry Express Publishing je tfeba mit tuto
minimalni konfiguraci:

e PC Pentium

e Windows 95, 98 nebo Windows NT 4.0

e 60 MB voIného mista na pevném disku

e 16 MB paméti RAM (doporu¢eno 32 MB)

e rozlieni obrazovky 640x480 (doporuceno 800x600) a 256 barev nebo vice
¢ mechaniku CD-ROM

INSTALACE PROGRAMU DECADRY EXPRESS PUBLISHING

Upozornéni: Pfed zac¢atkem instalace ukonéete vSechny bézici aplikace.

Vlozte CD-ROM s programem do CD-ROM mechaniky. Instalace se spusti
automaticky. Pokud méate tuto funkci ve Windows zakazanu, pokracujte takhle:

e ve Windows kliknéte na tlac¢itko Start
o kliknéte na polozku Spustit ...

o vepiSte ,D:\setup”, kde ,D:* je nadzev mechaniky CD-ROM. Jestlize mate
CD-ROM mechaniku pod jinym pismenem, pfepiste na odpovidajici hodnotu.

e kliknéte na tlacitko OK
Instalacni procedura nabidne moznost volby ze 3 jazykl. Vyberte si odpovidajici
jazyk.

Dale se vas program zepta na ,CD-Key*, coz je Cislo uvedené na karté uvnitf
baleni programu DECAdry EP.

Nasleduje dotaz, zda chcete nainstalovat jen program nebo také katalog s motivy
a provedenimi DECAdry papira. V pribéhu instalace je tfeba nékolikrat pocitac
restartovat.
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DODATEK B - PISMA

V origindlnim manualu (MANUAL.PDF) na strankach 89-92 jsou zobrazeny
nahledy na pisem uloZzenych na CD-ROM. V programu DECAdry EP muzete
pouzit jakékoliv pismo, které mate zaregistrovano v prostfedi MS Windows.
Program nema ceské prostfedi (menu, dialogy, ...), ale to neznamena, Ze
nem(izete pouzivat Ceska pisma, kiera mate ve Windows nainstalovana. Byvaji
¢asto oznacovany CE na konci nazvu pisma.
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